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1 Doel

· Het waarborgen van de technische werking.

· Corrigerende maatregelen opstellen, uitvoeren en evalueren.

· Het garanderen van de normen en de vigerende wetgeving.

2 Toepassingsgebied

Deze procedure is van toepassing op de gebouwen van ……………………………………………………….
3 Termen en definities

3.1 Een personenlift is een toestel dat bepaalde stopplaatsen van gebouwen en bouwwerken bedient, met behulp van een kooi, die verticaal langs vaste geleiders beweegt en die bestemd is voor het vervoer van personen en/of goederen.
3.2 EDTC: externe dienst voor technische controle.

3.3 BP: bevoegd persoon. Persoon die al dan niet tot het eigen personeel behoort of de exploitant zelf, op voorwaarde dat hij voldoende kennis heeft. 
3.4 BT: bevoegd technicus. Persoon of organisatie met de nodige kennis en de nodige erkenning om controles te doen (bijvoorbeeld voor gasdichtheid een gehabiliteerd installateur, voor verwarming een erkend technicus enzovoort). Deze personen zijn gecertificeerd.

3.5 Werknemersafvaardiging: de verkozen medewerkers voor preventie en bescherming.

3.6 Werkgeversafvaardiging: de aangeduide vertegenwoordigers van de directie voor het comité voor preventie en bescherming.

4 Verantwoordelijken en bevoegdheden

4.1 De preventieadviseur heeft de verantwoordelijkheid en de bevoegdheid om
· een afspraak te agenderen op het Comité voor Preventie en Bescherming;
· de inspectierondgang te organiseren;
· de beslissingen op te volgen.
4.2  De EDTC is bevoegd om
· het inspectierapport op te stellen;
· dit rapport te bespreken met de preventieadviseur.
4.3 De preventieadviseur

· agendeert de bespreking van het auditverslag op het comité voor preventie en bescherming.
4.4 Het comité voor bescherming geeft advies en houdt toezicht op de uitvoering van deze procedure.

5 Korte beschrijving - (personenliften)
De lifteigenaar is wettelijk verplicht om ervoor te zorgen dat de veiligheid van gebruikers van de lift te allen tijde is gewaarborgd. Preventief onderhoud en periodieke keuringen zijn vereist. Daarnaast moeten relevante documenten altijd beschikbaar zijn voor derden. Is uw lift ouder dan 15 jaar, dan moet u een risicoanalyse laten uitvoeren die regelmatig herhaald moet worden.

Preventief onderhoud

Naast een risicoanalyse moet de beheerder regelmatig een preventief onderhoud laten uitvoeren:

· Indien het preventieve onderhoud van uw lift door een gecertificeerd (lift) onderhoudsbedrijf uitgevoerd wordt, moet de lift jaarlijks preventief gecontroleerd worden, aangevuld met een halfjaarlijkse inspectie.

· Indien het preventieve onderhoud van uw lift niet door een gecertificeerd (lift) onderhoudsbedrijf uitgevoerd wordt, moet uw lift om de drie maanden preventief gecontroleerd worden.

· Bij elke periodieke inspectie stelt de keurder een controleverslag op met eventuele opmerkingen. De lifteigenaar ontvangt dit verslag en stuurt het op zijn beurt door naar het onderhoudsbedrijf. Bij een volgende onderhoudsbeurt worden deze opmerkingen nagekeken en opgelost.
Dossier toegankelijk voor geïnteresseerden

U moet een dossier bijhouden dat volgende elementen bevat:

· verslagen van risicoanalyses;

· documenten over de moderniseringsprogramma's en de uitvoering daarvan;

· verslagen van het uitgevoerde onderhoud van de afgelopen 10 jaar;

· rapporten van preventieve inspecties van de afgelopen 10 jaar;

· een gebruikshandleiding zowel voor regulier gebruik als voor in noodsituaties;

· onderhoudsinstructies;

· indien van toepassing de EG-verklaring van overeenstemming.

Dit dossier kunt u eenvoudig online beheren.
Modernisering van liften

Liften moeten voldoen aan de wettelijke normen en indien nodig ook gemoderniseerd worden om het vereiste veiligheidsniveau te verzekeren. Het is uw verantwoordelijkheid als beheerder om ervoor te zorgen dat u voldoet aan deze verplichting.

Het moderniseringsproces bestaat uit verschillende stappen:

· Fase 1: het uitvoeren van een risicoanalyse om de 15 jaar door een EDTC

· Fase 2: het opstellen van een planning voor de moderniseringswerken

Het moderniseringsbedrijf stelt de beheerder vervolgens verschillende technische oplossingen voor om de geïdentificeerde risico's te verhelpen en vermeldt bij elke oplossing ook de specifieke prijs en de voor-en nadelen.

· Fase 3: uitvoering van de geplande moderniseringswerken:

· voor liften met een certificaat van regularisatie van een EDTC: uiterlijk binnen 3 jaar na de risicoanalyse

· voor liften die na 10 mei 1998 in gebruik werden genomen: uiterlijk binnen 3 jaar na de risicoanalyse en voor liften die tussen 1 april 1984 en 10 mei 1998 in gebruik zijn genomen: uiterlijk op 31 december 1998

· voor liften die tussen 1 januari 1958 en 31 maart 1984 in gebruik zijn genomen: uiterlijk op 31 december 1984

· voor liften die vóór 1 januari 1958 in gebruik zijn genomen: uiterlijk op 31 december 2022

· Fase 4: laat een deel (art. 4§2) of alle (art. 5§4) moderniseringswerken controleren door een ETC.

De beheerder laat de werken controleren door de EDTC die de risicoanalyse heeft uitgevoerd en ontvangt vervolgens een certificaat van regularisatie.

6 Wetgeving 

· Richtlijn liften 95/16/EG.

· EN 81 (NBN E52-014 & 018).

· Koninklijk Besluit betreffende de beveiliging van liften: 9 maart 2003; gewijzigd door het KB van 17 maart 2005 en het KB van 13 mei 2005.
7 Periodiciteit  (Welke controles zijn verplicht?)
· Indienstname gebeurt door een externe dienst technische controle (EDTC).

· Periodieke keuring door een externe dienst technische controle (EDTC). 

· Opgelet: als de onderhoudsfirma ISO gecertificeerd is dan moet de EDTC en onderhoudsfirma om de zes maanden langs komen. Is de onderhoudsfirma niet gecertificeerd moet zowel de EDTC als onderhoudsfirma vier keer per jaar langs komen.
· Bij elke periodieke inspectie stelt de keurder een controleverslag op met eventuele opmerkingen. De lifteigenaar ontvangt dit verslag en stuurt het op zijn beurt door naar het onderhoudsbedrijf. Bij een volgende onderhoudsbeurt worden deze opmerkingen door hun medewerkers nagekeken en opgelost.

· Risicoanalyse: deze controle moet om de 15 jaar uitgevoerd worden door een 

                            Externe Dienst voor Technische Controle (EDTC). 

· Keuring voor herindienststelling: 

·  bij belangrijke wijzigingen en omvormingen aan de lift;

·  na moderniseringswerken (verhelpen van de opmerkingen van de risicoanalyse).  

8 Uitvoering

EDTC: dienst die erkend is als externe dienst voor technische controles op de werkplaats van liften.
8.1 Wat moet aanwezig zijn bij de keuring?

Het veiligheidsdossier moet voorgelegd kunnen worden.
Wat moet er in het veiligheidsdossier allemaal worden opgenomen:

Conform de publicaties van de FOD moeten de volgende zaken minimaal worden opgenomen in het veiligheidsdossier ofwel liftdossier:

1. Indien uw lift ouder is dan 15 jaar het verslag van de risicoanalyses opgesteld door uw EDTC.

2. Alle documenten betreffende de modernisatie en uitgevoerde aanpassingen of renovaties. (CE verklaringen van de gebruikte veiligheidscomponenten).

3. De registraties van het verricht en preventief onderhoud van de laatste 10 jaar. (onderhoudsboekje of kaarten van de liftenfirma die het onderhoud doet en deed).

4. De verslagen van de tussentijdse en preventieve inspecties van de EDTC (zijn logboekje en bijbehorende verslagen).

5. De gebruikershandleiding van de lift (instructies hand -en noodbediening).

6. De onderhoudsinstructies van de lift fabrikant of na modernisering van uw liftenfirma.

7. Indien het een lift na 2000 betreft en indien van toepassing de EG-verklaring van overeenstemming.

Nergens in de wet staat dat u dit dossier in de machinekamer moet leggen maar dit wordt wel sterk aanbevolen. Indien u dit elders bewaard moet hiervan wel een verwijzing in de machinekamer van de lift aanwezig zijn.
8.2 Wat is het resultaat?

Afhankelijk van het type controle krijgt de aanvrager:

· een verslag van preventieve inspectie,
· een verslag van de risicoanalyse,
· een verslag voor herindienststelling na modernisatiewerken,
· een verslag voor herindienststelling na omvorming. 

9 Stroomdiagram – proces














10 Werkwijze

10.1 De preventieadviseur

· agendeert het auditeren van de risicoanalyse van liften op de vergadering van het comité voor bescherming, met het oog op een afspraak;
· plant deze inspectieronde met de bevoegde persoon jaarlijks in het comité preventie en bescherming.

10.2 De EDTC 

· stelt een dossier op van de risicoanalyse van liften met een lijst van inbreuken aan de installatie;
· maakt het inspectierapport en licht dit verslag toe aan de preventieadviseur.

10.3 De preventieadviseur

· bespreekt de inbreuken met de directeur;
· agendeert de bespreking van het inspectierapport op de eerstvolgende vergadering van het comité voor preventie en bescherming;
· geeft toelichting bij het inspectierapport.
10.4 Het comité preventie en bescherming

· bespreekt het inspectierapport;

· geeft advies en houdt toezicht op de uitvoering van deze procedure;

· zorgt voor de verdere opvolging.
10.5 De directeur 

· zorgt voor de uitvoering;
· geeft aan de preventieadviseur door wanneer het werk klaar is.

10.6 De preventieadviseur

· controleert of de aanpassingen volledig zijn uitgevoerd zoals gevraagd;
· rapporteert over de verdere opvolging in een volgende vergadering van het comité voor bescherming.
11 Bijhorende documenten

· PRO 2713-05: Liften, risicoanalyse.
· DOC 2713-05-01: voorbeeld controleverslag EDTC;
· FRM 2713-01-01: inventarislijst…;  
· PRO 2713-12: veiligheidsdossier en verplichte opschriften in de lift

· PRO 2713-11: periodieke keuring liften

· PRO 2713-06:  personenliften 6 m (uitvoering door een ISO-gecertificeerd onderhoudsbedrijf) - periodieke keuring liften
· PRO 2713-07: personenliften 3 m (uitgevoerd door een niet-ISO-gecertificeerd onderhoudsbedrijf) - periodieke keuring liften
· PRO 2713-10: goederenlift

· PRO 2713- 08: liften op voertuigen
· PRO 2713- 01: hef- en hijstoestellen
· PRO 2713-02: aanslagmateriaal: kabels, kettingen, schijven, haken en aanverwanten
· PRO 2713-03: autohefbruggen garage
· PRO 2713-04: hef- en hijstoestellen, indienststelling
· PRO 2713-09: metalen gordijnen (schouwspelzaal)
· PRO 2402: comité of PRO 2403 overlegplatform;

· PRO 3001: beheer van non-conformiteiten. (beheer van fouten);
· PRO 4001: verbeteringsactie/corrigerende maatregelen
12 Invoerdatum

Na goedkeuring directeur en comité.
13 Wijzigingsdatum

Na goedkeuring directeur en comité.
14 Controledatum:

1ste maal op 3 maanden na invoer procedure.

2de maal op 6 maanden na invoer procedure.

Nadien jaarlijkse controle.
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Procedure Liften, risicoanalyse (2713-05)








Procedure Liften, risicoanalyse





Aanduiding extern EDTC door PA





Opdracht toelichting door PA aan de EDTC





Uitvoering risicoanalyse en opmaak verslag door EDTC





Toelichting inbreuken en bespreking met PA








Audit rapportage





 PA bespreekt de inbreuken met directeur van de school.





 PA bespreekt de inbreuken met het comité.





Het comité voor bescherming geeft advies en houdt toezicht op de uitvoering van deze procedure.
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